
Die Welt des Sports ist unsere Leidenschaft. Polytan ist seit über 50 Jahren der führende Spezialist für
Sportbeläge mit einem jährlichen Auftragsvolumen im dreistelligen Millionenbereich. Wir bieten
spannende Berufsperspektiven mit vielfältigen Aufgaben und Entwicklungsmöglichkeiten in allen
Unternehmensbereichen. Bei Polytan hast du Raum für Ideen, wirst gleichermaßen gefordert und
gefördert und triffst auf ein aufgeschlossenes, engagiertes Team.

Ab 01.01.2026 suchen wir für unser Team in Ahrensfelde eine/n

Bauabrechner / Baustellenvorbereiter
(m/w/d)

Das erwartet Dich:

Unterstützung der Bauleitung bei der Arbeitsvorbereitung und bei Bedarf Einholung von
Angeboten für Nachunternehmerleistungen

Vorgespräche mit Auftraggeber und Planer sowie Vorbereitung der Abrechnung von
Bauprojekten gemäß VOB

Massenermittlungen aus Planunterlagen, Aufmaße digital erstellen und mit  
Leistungsverzeichnis abklären

Erstellung von Aufmaßen (manuell und digital als DWG und Cat Zeichnung) in Zusammenarbeit
mit der Bauleitung



Prüfung und Dokumentation von Bauleistungen sowie Pflege und Kontrolle von
Nachtragsleistungen

Vorbereitung und Zusammenstellung der Abrechnungsunterlagen für Auftraggeber und
Behörden

Das bringst Du mit:

Abgeschlossene Ausbildung/Studium im Bauwesen (z. B. Bauzeichner, Bautechniker,
Bauingenieur o. ä.)

Mehrjährige Berufserfahrung in der Bauabrechnung oder Arbeitsvorbereitung vorteilhaft aber
keine Grundvoraussetzung

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel und idealerweise erste Erfahrung mit
Abrechnungssoftware

Fundierte Kenntnisse der VOB und relevanter Normen sowie sicherer Umgang mit
Vermessungstechnik und CAT-Programmen

Strukturierte, selbstständige, zuverlässige Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit, Flexibilität und
Einsatzbereitschaft

Das bieten wir:

Ein unbefristeter Arbeitsplatz in einer wachsenden Unternehmensgruppe 

Ein familiäres Betriebsklima

Eine strukturierte Einarbeitung On-the-Job

Ein Einsatz aus dem Homeoffice ist nach der Einarbeitung bis zu 40% möglich
30 Tage Urlaub, eine betriebliche Altersvorsorge, Angebot medizinischer
Vorsorgeuntersuchungen, Fahrradleasing und weitere Corporate Benefits

Eine individuelle und intensive Einarbeitung und entsprechend deinen Fähigkeiten, eine schnelle
Übernahme von verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Aufgaben

Offene und ehrliche Kommunikation, ein Standard, der bei uns nicht nur eine Floskel ist
Den Sportsgeist spürt man in unserer Unternehmenskultur, wir halten zusammen und
unterstützen uns gegenseitig!

Klingt interessant, dann bewirb Dich direkt!

Jetzt Bewerben

https://polytan-gmbh.onlyfy.jobs/application/apply/9feuhwwfns0qkio4s0g1khbu8kpzale


Du hast noch Fragen? Dann melde Dich gerne!

Polytan GmbH
HR-Team | Markus Gungl
Gewerbering 3 | D-86666 Burgheim
E-Mail: job@polytan.com | www.polytan.de

https://www.polytan.de/karriere
https://www.kununu.com/de/polytan3?utm_source=widget&utm_campaign=widget_selfservice_scoreandreview
https://www.xing.com/pages/polytangmbh
https://www.instagram.com/polytan_emea/
https://www.youtube.com/@PolytanEMEA
https://www.facebook.com/PolytanEMEA/
https://www.linkedin.com/company/polytangmbh/posts/?feedView=all
https://www.polytan.de/karriere/

